
 

 
 

 

GİRESUN ÜNİVERSİTE  

TIP FAKÜLTESİ 
PERSONEL MAAŞ ÖDEMESİ İŞ AKIŞI FORMU 

 

 
 

 

PERSONEL MAAŞ ÖDEMESİ İŞ 
AKIŞI 

 

 

 
Harcama Birimi 

Mali işlemler Destek Birimi 

Muhasebe Birimi 

 

Kadrolu personelin maaş ödenmesine 

esas Rektörlük Makamı ve diğer 

kurumlardan gelen belgeler (derece, 

kademe değişiklikleri, kararname, 

yabancı dil tazminatı , unvan 

değişiklikleri, icra, nafaka, kişi 

borcu, özel kesintiler, sendika 

aidatı, lojman kirası, vb.) alınır. 

 

 

Belge 

sorgulaması 

yapıldı 
E

 

mı? 

 

 
H 

 

Harcama yetkilisi tarafından 

onaylanan ödeme emri 

belgesi KBS sistemi 

üzerinden Strateji Geliştirme 

Dairesi Başkanlığı 

Muhasebe Birimine 

gönderilir. 

 
Ödeme emri belgesi 

gerçekleştirme görevlisi 

tarafından kontrol 

edilerek onaylanır ve 

KBS üzerinden harcama 

yetkilisine gönderilir. 

 
 
 
 
 
 
 

 
E 

 

 

Maaş ödemesine 

esas belgeler, 

Muhasebe 

biriminde kontrol 

edilir. 

 
Hata 

var H 

mı? 

 

 

 
Emekli Kesenekleri, 

Sendika Aidat Kesintileri, 

Lojman Kiraları, BES 

Kesinti Listeleri Strateji 

Geliştirme Dairesi 

Başkanlığına gönderilir. 

Banka Ödeme Listesi, 

ödeme yapılacak tarihten en 

az 4 gün öncesinden onaylı 

bir şekilde anlaşmalı bankaya 

teslim edilir. Ayrıca, KBS 

ekranı üzerinden bankaya 

otomatik ödeme talimatı 

gönderilir. 

 

 

 

Maaş ödemesi ile ilgili 

belgelerin birer sureti 

Mali İşlemler Şefi 

tarafından arşivlenir. 

  

 

KBS ekranından o aya 

ait emekli keseneklerinin 

çıktısı alınarak, ilgili ayın 

en geç 23'üne kadar 

SGK Emekli Kesenekleri 

Bilgi Sistemi üzerinden 

gönderilir. 

Ödeme Emri 

belgesi ayın 

15'inde ödeme 

yapılmak üzere 

onaylanır. 

Ödeme Emri Belgesi ve ekleri 

“Tahakkuk Teslim Tutanağı” 

ekinde Strateji Geliştirme 

Dairesi Başkanlığı Muhasebe 

Birimine gönderilir. 

ONAY 

Gerçekleştirme Görevlisi 

Ödeme Emri ve diğer ilgili 

belgelerin çıktıları alınır, 

düzenleyen, Gerçekleştirme 

Görevlisi ve Harcama 

Yetkilisi tarafından ıslak 

imza ile imzalanır. İMZA 
Gerçekleştirme Görevlisi 

Harcama Yetkilisi 

ONAY 
Harcama Yetkilisi 

KONTROL: 

Mali İşlemler Destek Birimi 

ONAY 

KONTROL 

Muhasebe Yetkilisi 

ONAY 


